OVERORDNEDE INFORMATIONER TIL NYE FORAELDRE
I KIRKESKOVENS BZRNEHAVE O6G SFO.

Abningstider:

Bornehaveafd. "Sputhik” har felgende dbningstider:

Mandag til torsdag kl. 6.20 - kl. 16.45. Fredag kl. 6.20 - kl. 16.10.

SFO. afd. har samme abningstid som ovenstdende pa skolefridage. Pa skoledage er der lukket
mellem 9.00 og 12.30, hvor I dog gerne ma benytte telefonsvareren og indtale evt. beskeder.
I begrnehaven kan telefonsvareren veere sat til mellem 8.30 og 12.30

Pa helligdage, samt jule- og nytarsaftensdag er “Kirkeskoven" lukket. Herudover er
institutionen lukket 5 hverdage om dret. Lukkedagene bliver fastlagt hvert ar og kommunen
melder ud til forceeldrene inden 1. dec. dret forud. Er der brug for pasning pa lukkedage
arrangeres dette via tilmelding og pa udvalgte institutioner i kommunen,

TIf. nr.:
SFO. afd.: 55459641
Barnehave afd. Sputnik 55459672

Bornenormering:

Barnehave og SFO. har plads til 138 bgrn fordelt pa 2 afdelinger:
Bornehaven Sputnik - “Sol, Stjerne og Manestuen” med plads til 46 bern.
SFOén - “Fyrtdrnet, Bivoghen og 3 e'ren” med plads til 75 barn.

Derudover har vi en bus "Madam Bla” som supplement pa skift begge steder.

Dagens rytme:

I "Sputnik” medes vi hver morgen i kekkenet, hvor der kan spises morgenmad frem til kl.
7.30. Det er ogsa her du afleverer og giver evt. beskeder vedr. dit barn frem til kl.8.30.

Ca. 8.30 bliver begrnene delt op i de tre basisgrupper. Frem til frokost, leger bernene inde/ude
eller der bliver igangsat forskellige aktiviteter. Aktivitetsplan kan ses pa opslagstavlen og pa
hjemmesiden - under "Sladrehanken”.

Kl. ca. 16 samles barnene igen i en gruppe til historielesning eller hyggesnak og stilfeerdige
lege!

Pa SFOén Gbnes der i Bivognen og frem til skolestart. Der kan spises morgenmad frem til kI.
8.00. Efter skoletid er der abent i alle 3 huse - efter kl. 16 er vi igen samlet i Fyrtdrnet og
Bivognen!

Pa SFOén leegger vi vaegt pd, at det er bernenes fritid, og at de dermed skal have hgj grad af
medindflydelse pa aktiviteter.



Frokost:

I "Sputnik” spises de medbragte madpakker ca. kl. 11. Der serveres vand til maden!
Bornehavebgrnenes madpakker skal forsynes med navn og leegges i kaleskabet om morgenen,
nar I kommer.

Skolebgrnene spiser frokost i skolen og har mulighed for at spise resten af madpakken kl.
12.45, nar de kommer fra skole.

Eftermiddagsmaltidet:

Det medbragte til eftermiddagsmaltidet spises samlet hver eftermiddag i bernehaven ca. k.
14. og pd SFO'en kl. 14.30. Her kan resten af madpakken ogsa forteres. En dag om ugen har vi
bdl. Pa SFO'en indkgbes og tilberedes dette eftermiddagsmaltid som en peedagogisk aktivitet.
I bernehaven indkeber og tilbereder vi eftermiddagsmaltidet over bal sidste torsdag i
mdneden.

I begge afdelinger arbejder vi med “dbne dere”:

Barnene ma gerne lege med og besgge hinanden i grupperne / husene. Det giver en storre
frihed for bernene til at veelge kammerater og et sterre kendskab og dermed tryghed i
forhold til alle voksne i afdelingen.

Pd de fleste skolefridage er vi samlet i én afdeling. Neermere besked herom i tilknytning til
de enkelte ferier.

Information inst./hjem: For at sikre at meddelelser fra personale samt bestyrelse nér
alle foreeldre, udsender personalet ca. 1 gang manedligt information via “Sladrehanken” som
leegges pa vores hjemmeside. Det er vigtigt at I Ieser Sladrehanken, da det er her I bliver
informeret om forskellige aktiviteter, der har betydning for “livet” i institutionen. Alle er
meget velkommen til at lave et indlaeg hertil ogsa salg/bytte annoncer -( skal afleveres til
personalet!)

Fedselsdage:

I bornehaven: Fodselsdagsbarnet bliver fejret med flaghejsning og fedselsdagssang om
formiddagen. Det er jer der skal serge for evt. traktement hjemmefra, men aftal dette pd
stuen i de enkelte tilfcelde.

I SFO'en: Her afholdes fodselsdage som en mdnedlig fest, for de bern der har fedselsdag i
lobet af maneden. Her er det SFO'en, der stdr for traktementet. “Stjerneskuddene” afholder
fedselsdage som i bernehaven, indtil de starter i skole, og derved bliver barnehaveklassebarn.
Datoen for den mdnedlige fest annonceres sd vidt muligt via “Sladrehanken”!



Vores bus “Madam Bla":

vil blive benyttet pd skift i bernehaven og i SFO'en afhaengig af bernetallet. Det betyder at
bernehaven nar der er flest bern, kan disponere over bussen 4 dage om ugen og SFO'en

1 dag om ugen. Ndr der er flest bern pd SFO'en, vil det veere omvendt.

“M.B." vil iseer blive benyttet til ture i neeromradet.

Ud af huset:

Nar bernene skal pd ture ud af huset er det vigtigt, at de (iscer i bernehaven) har en taske
der er pakket hjemmefra med madpakke, drikkedunk m. vand og skifteta i nedvendigt
omfang, som de selv kan beere.

Gymnastik:
Bornehavebgrnene laver gymnastik "hjemme" i bernehaven, SFO bernene benytter
gymnastiksalen, hallen eller boldbanen hvor det er muligt.

Serg for at dit barn har skiftetej med:

stremper, undertgj, skiftebukser m.v. (kan opbevares i en taske i garderoben fra dag til dag).
Bornene er ude at lege hver dag, derfor er det vigtigt at medbringe gummistavler, regntej og
sutsko (iseer i vinterhalvaret).

Traditioner:

Bornehaven og SFO' en har nogle traditioner, dels for barnene alene og dels med foreeldre og
soskende. I lebet af aret kan neevnes felgende arrangementer:

Bornehaven er teateret 2 gange i lobet af dret!

Fastelavn kun for bernene - alle bern er udkledte hjemmefral

Majfest holdes i SFO afd. (der er pladsen bedst!) sidste fredag i maj for hele familien

Inst.fedselsdage fejres med kaffe/kage ca.l. april i
“Sputnik” og ca. 1.sept. i SFO.afdelingen

December - Julehygge: - Abent hus - en eftermiddag,
hvor vi hygger os med juleklip el. dekorationer, kaffe, te, saftevand og kager.



Hvem er ansat? / Personaleoversigt:

Hanne Juulsen leder TIf. 55 45 98 28
Svend Erik Lassen servicemedarbejder

Chaufferer til Bussen “Madam Bla":

Dorthe Schigtt paed. medh;. 30 tim.
Lone Langkilde paedagog 35 tim.
Bernehaven:

“Solen":

Gitte Olsen paedagog 32 tim.

Grethe Andersen paed. medh;. 35 tim.
“Stjernen”:

Lisbeth Nowak souschef 35tim. TIf. 58 19 57 96

Gitte Halskov paedagog 32 tim.

“Mdnen":

Lone Langkilde paedagog 35 tim.
Karina Pedersen studerende 30 tim.
SFQO'en :

“Fyrtarnet”:

Betftina Mikkelsen paedagog 30 tim.
Birgit Andersen paedagog 32 tim.
Heidi Glerup paedagog 32 tim.

"Bivognen”:

Anne Munk Petersen paedagog 35 tim.
Mikkel Hansen paedagog 35 tim.
Dorte Schigtt peed. medhj. 30 tim.
Kasper Nielsen PA studerende 37 tim.

Desuden forskellige personer i praktik eller jobtraening gennem kortere eller leengere
perioder.



Bestyrelsen:

Bestyrelsen bestar af 7 repraesentanter valgt af og blandt foreeldre til bern i bernehaven,
SFQO'en og /eller skolen samt 2 medarbejder repraesentanter. En valgt blandt Ieererne og en
valgt blandt peedagogerne.

Skolelederen, daginstitutionslederen eller viceskoleinspekteren varetager sekretcer-
funktionen.

Der afholdes 10 mader om dret. Bestyrelsen fastseetter principper for institutionens
virksomhed, arbejder med budget-planleegning, timefordelings-planerne og overordnede
paedagogiske principper samt fastleeggelse af ordensregler. Bestyrelsen skal udtale sig i
forbindelse med anseettelse af peedagoger, lerere og ledere.

Bestyrelsen nedscetter ad hoc arbejdsgrupper, nar det er nedvendigt. Forceldrene i
bestyrelsen er de enkelte foreeldres talergr i forbindelse med de overordnede forhold pa
institutionen

En foreeldre fra bestyrelsen er altid med til de enkelte forceeldremeder i klasserne og
bernehaven.

Medlemmer pr. 1. august 2011:

Formand:

Maria Pedersen, Neestved Landevej 619, 4243 Rude 58 14 34 90
Karin Faurgaard Jensen, Sdr.Bjergevej 169,4261 Dalmose 58 14 12 30
Benny L. Jensen, Drslevvej 182 4230 Skeelsker 58 14 3190
Lenette Gaardbo Hansen, @rslevvej 147,4230 Skeelsker 58 14 35 60
Janni Christensen, Visbjergvej 45, 4230 Skeelsker 58 18 86 50
Michelle de Cordier, Mallebakkevej 184, 4243 Rude 55 45 10 22
Mette Gravesen, Tarsgardsvej 35, 4261 Dalmose 55458030
Ras Glerup medarbejderrep. for skolen

Gitte Halskov medarbejderrep. for bernehave / SFO

Hanne Juulsen leder af bernehave og SFO

Dorte Neesborg leder af skolen og den samlede institution

Thomas Wimmer viceskoleinspektar

Forceeldrearrangementer:

Sidste fredag i maj afholdes majfest i tidsrummet 17.30 til 21.30 for hele familien.

I Igbet af dret (fortrinsvis om fordret) tilbydes/ forventer vi en samtale med Jer om Jeres
barn/bern. For de eeldste bernehavebern afholdes denne samtale dog i efteraret. Desuden
inviterer vi til en samtale ca. 3 mdr. efter dit barns start hos os, hvis I eller vi har et behov
for dette.

Desuden fejrer vi afdelingernes fedselsdage med kage og kaffe pd kanden.

Vi holder forceeldremede i bernehaven hvert ar i efterdret, hvor vi bl.a drefter dagligdagen
herunder baggrunden for de planlagte aktiviteter.

Julearrangementet afholdes i december i dagtimerne.



Afhentning/hjemtransport:

Da personalet har ansvaret for barnet, nar det befinder sig i institutionen, skal vi vide det,
hvis andre end foraeldrene henter barnet. Hjemtransport med bus skal ligeledes aftales! -
Hvis bernehavebgrn selv skal transportere sig med bus, sker dette kun efter skriftlig
tilkendegivelse under forceeldreansvar!

Nar barnet kommer og gar:

Nar I kommer om morgenen, er det vigtigt, at I gar pa “stuen” og siger, at I er kommet, ellers
er vi maske ikke opmaerksomme pd det. I bgrnehaven er der en del, der vil vinke farvel.
Bornene kan ofte selv klare dette, men enskes der hjeelp i en periode, ger vi det gerne. Husk
ligeledes at sige farvel til personalet, sa vi ved, at barnet er hentet.

Sygdom/fridag:

Sygdom/fridage bedes meddelt inden kl. 8.00 af hensyn til aktiviteter. I barnehaven kan
telefonsvareren vaere sat til mellem 8.30 og 12.30 for at finde arbejdsro med bernene. Pa
SFO'en mad I gerne benytte SFO'ens telefonsvarer mellem kl. 9 og 12,30 hvor SFO'en er
lukket. Telefonsvareren seettes igen til efter den er aflyttet kl. 12.30 og frem til kl. 15.00
Sygdom skal meddeles os, sa vi kan orientere om evt. smittefare! - Det geelder ogsd
luseangreb! Vi kan ikke modtage syge bern, og vi ma ikke uddele medicin uden skriftlig besked
fra leegen! (tydelig info. pd medicinen i original emballage ok.!)

Psykolog / talepeedagog:
Vi samarbejder med psykolog / talepeedagog fra kommunens P.P.R. kontor, og vi formidler
gerne en kontakt, hvis I har bekymringer, som I gnsker rad og vejledning omkring!

Samarbejdet med dagplejen og skolen vil vi udvikle igennem:

- brobygning mellem dagpleje, barnehave, SFO. og skole bl.a. via "kufferten”,
brobygningsskema er kanon for overgangen mellem begrnehave og skole/SFO.

- feelles veerdier

- teamsamarbejde (leerer - peedagog)

- feelles indsats omkring risikobgrn

- samarbejde i ledelsen

Forceeldrebetaling: Betaling sker til Slagelse kommune.

Adressecendring og eendring af tIf. nr. og evt. arbejdsplads, vaccinationer m.v. skal hurtigst
muligt meddeles i bernehaven eller SFO.

Udmeldelse:

kan ske med en maneds varsel til den 1. Udmeldelse kan ske via nettet, men et skema til
udmeldelse kan ogsa fas hos os og afleveres her |



Og - hvordan siger vi sa farvel ?:

Vi oplever klart, at det er vigtigt og en del af opdragelsen, at sige farvel pa en god made til
hinanden, savel bern som voksne, nar barnet forlader institutionen. - Som udgangspunkt
afventer vi Jeres initiativ til, hvad der skal ske i den forbindelse, ligesom vi ogsa forventer,
at I giver Jer tid til at sige farvel til det neermeste personale. Har I ikke henvendt Jer til os
1 uge for opher, kontakter vi Jer for at here, hvordan vi skal markere afskeden. Ved flytning
af bern fra bernehave til SFO. opfordrer vi til en feelles afskedsfest i barnehaven.

Vi har udarbejdet en kostpolitik der gar ud pa at minimere sukkerindtagelse

- uddrag fra denne:

Nar vi planleegger og keber ind til de maltider vi star for, gar vi ud fra de gaeldende

kostvejledninger. Vi bestreeber os pa at hverdagens mad og drikke er sundt. Kun ved fester

o.l. afviges denne hovedregel.

Foreeldrene opfordres til at:

o erstatte evt. “dessert” i form af kiks, kage eller slik med sunde alternativer som rosiner,
figenstaenger, ostehaps eller lign. i madpakken.

e medbragte drikkedunke Aun skal indeholde koldt vand.

e drikkedunke kun medbringes pa _turdage i bernehaven.

e taeenke motion ind i familiens hverdag.

e teenke sundt ved fedselsdagsarrangementer og undgd for meget slik.

Brug eller misbrug af alkohol eller andre rusmidler:

Vi ved i dag, hvor stor betydning det har for barnenes trivsel hvis de vokser op i et hjem med
en far eller mor der har et misbrugsproblem. Det er vores opgave, at vaere med fil at sikre
berns trivsel og vi vil derfor ogsa veere opmeerksomme pd denne vinkel. Hvis vi oplever at
dit/jeres barn mistrives, vil vi altid tage en kontakt til dig/ jer for at afdaekke problemerne,
herunder en snak om et evt. alkoholforbrug.

Vi har besluttet som en del af vores politik, at vi fremover ikke vil seelge eller servere
drikkevarer indeholdende alkohol ved institutionens meder eller fester.

Leereplaner for Kirkeskovens bgrnehave/SFO.

Ministeriet for familie og forbrugeranliggender har vedtaget loven om Iereplaner for alderen

0 - 6 &r. Vi har medtaenkt aldersgruppen op til 10/12 @r, idet aktiviteterne og metoderne

udformes i forhold til alders og udviklings-trinnet.

Formadlet med leereplaner er at:

e ruste alle bern i endnu hgjere grad til livet i et moderne samfund.

e en bevidst tilrettelaeggelse af rummelige leerings-miljeer, kan veere med til at nedbryde
negativ social arv.



e leereplaner skal fungere som et internt arbejdsredskab som basis for refleksion og
evaluering.

e synliggere det peedagogiske arbejde.

Vi vil veere opmeerksomme pd, at etablere en positiv stemning som grundlag for et leerende

miljo. Et leerende miljo forstar vi som et trygt og keerligt sted med plads til at udforske og

undersege de neere omgivelser bdde med ord og i adfcerd. Vi vil skabe et leringsrigt miljg,

ved at veere neerveerende og engagerede voksne der tager udgangspunkt i barnets egne

initiativer med plads til at udforske og undres.

For at leve op til vores veerdigrundlag ma personalet derfor veere:

e Gode voksenmodeller.

e Tydelige i ord, handling og kropssprog.

e Neerveerende og forudsigelige.

e Stettende og imedekommende.

Leereplanerne kan ses pa vores hjemmeside.

Nar vi tilrettelaegger vores hverdag og de peedagogiske aktiviteter ger vi det med henblik pa

at stimulere alle udviklingsomrdderne (fremgar af feromtalte leereplaner).

Marte Meo metoden!

Siden 1998, har vi i bernehaven og SFO’en arbejdet med udgangspunkt i Marte Meo”s
menneskesyn og mulighederne for at anvende metoden i vores peedagogiske arbejde.
Marte Meo betyder ved egen kraft, og er tre ting. Det er et menneskesyn, en metode til at
forbedre samspil sa menne-skers udvikling stettes og en behandlingsmetode.
Menneskesynet bygger pd, at barnet gerne vil samarbejde, at det er kompetent, og at det
som udgangspunkt vil gere noget godt. Forbedring af samspil: - Videokl/ip fra hverdagen
seet-ter fokus pa hvor der er brug for, at den voksne stetter den adfeerd og de initiativer,
der er gode og hensigtsmaessige for derigennem at vise barnet, hvad det kan gere, hvis det
endnu ikke har forstdet, hvordan man ger. Igennem videoklippene gges bevidstheden om, at
det er i relationerne barnet udvikles.

Behandlingsmetoden varetages af uddannede marte-meo terapeuter, hvor de voksne trin for
trin guides til at understotte udviklingen.

Vi vil til stadighed veere opmeerksom pa uddannelse for at fastholde og udvikle peedagogisk
praksis | Da metoden indeholder analyse af videooptagelser af hverdagssituationer, hvor vi
skal kigge pd de positive muligheder for at stette den enkelte, vil vi bede om Jeres accept
for, at Jeres barn ma videooptages til brug for vores arbejde og i uddannelsen. (se
bernestamkort.) Videooptagelserne vil blive behandlet fortroligt og kun med ovenstdende for
gje.



Om-sorgs-plan!

Det samlede personale ved Kirkeskoven har deltaget i en foredragsaften med Per Boge fra
Kreeftens bekeempelse. Pd baggrund af denne aften har vi udarbejdet en Om-sorgs-plan
Planen er et beredskab, der kan /skal bruges, ndr ulykken rammer -

e Skilsmisse, alvorlig sygdom !

e Nar et barn mister, i nermeste familie eller vennekreds !

e Nar institutionen/skolen mister et barn eller en personale!

e Akut alvorlig ulykke, imens bernene er i vores varetcegt!

sa vi alle kommer bedst mulig igennem krisen/sorgen.

For at kunne tage hand om Jeres barn, eller hinanden bedst mulig, forventer vi at blive
orienteret, hvis ovenstdaende problemer bliver aktuelle.

For at sikre information, fager bgrnehave, skole og SFO kontakt indbyrdes.






